用户自主备案信息  填报模版
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说明
用户自主备案信息填报模版基于华夏名网备案系统，仅作为网站主办者填报备案信息时的参考文档。
（注意：各接入商备案系统不同，但网站主办者需报备的信息基本一致，可参照此模板填写。）
用户自主备案信息填报模版
1、 登陆所属接入商备案系统注册用户账号
1.1 注册界面
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点击“确认提交”即完成用户账号的注册！

二、登陆备案系统
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三、录入备案信息

3.1 企业网站备案用户填写示范模板
3.1.1 主体信息
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以上是企业网站备案填写示范模板，请参考每项内容后面的备注说明填写备案信息！
3.1.2 网站信息
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点击“确认提交”即完成备案信息的提交，下一步由接入商审核网站主办者提交的备案信息。
3.2 个人网站备案用户填写示范模板
3.2.1 主体信息
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以上是个人网站备案填写示范模板，请参考每项内容后面的备注说明填写备案信息！

3.2.2 网站信息
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点击“确认提交”即完成备案信息的提交，下一步由接入商审核网站主办者提交的备案信息。

3.3 政府机关网站备案填写示范模板
3.3.1 主体信息
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以上是政府机关网站备案填写示范模板，请参考每项内容后面的备注说明填写备案信息！

3.3.2 网站信息
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点击“确认提交”即完成备案信息的提交，下一步由接入商审核网站主办者提交的备案信息。

3.4 教育类网站备案填写示范模板
3.4.1 主体信息
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以上是教育类网站备案填写示范模板，请参考每项内容后面的备注说明填写备案信息！

3.4.2 网站信息
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点击“确认提交”即完成备案信息的提交，下一步由接入商审核网站主办者提交的备案信息。

3.5 社会团体网站备案填写示范模板
3.5.1 主体信息
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以上是社会团体网站备案填写示范模板，请参考每项内容后面的备注说明填写备案信息！

3.5.2 网站信息
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点击“确认提交”即完成备案信息的提交，下一步由接入商审核网站主办者提交的备案信息。

四、备注
4.1 录入备案信息的备注说明
（1）主办单位名称：只能填写为个人姓名和企业名称! 如果是个人备案，请填写真实姓名！如果是企业或组织机构，请填写企业或是组织机构全称！
（2）主办单位性质：必须与主办单位名称对应！

（3）主办单位证件类型：必须与主办单位性质对应,中国大陆公民不允许用护照备案!
（4）主办单位证件号码：如主办单位性质为个人，请填写身份证号码；如主办单位性质为企业或组织单位，请填写营业执照号码或组织机构代码证号（真实证件号码）
（5）主办单位地区：您选择的地区必须与主办单位通信地址相对应！
（6）主办单位通信地址：请填写详细到门牌号或信箱号的通信地址，农村请详细到具体的村组，否则备案信息会被审核拒绝! 例如：四川省成都市青龙街51号倍特康派大厦10楼5座。
（7）证件住所：您使用备案的证件（主办单位证件）上面的住所！

（8）负责人：必须填写完整真实的个人姓名,不能只填写"姓"或是用"某先生""某小姐"来代替!个人备案请填写和“主办单位名称”保持一致的个人姓名，否则备案审核无法通过！
（9）负责人证件号码：请填写真实正确有效的证件号码，否则备案不能通过!
（10）负责人手机号码：必须使用真实、能联系到您的手机号码!
（11）负责人电子邮箱：必须使用真实的电子邮箱！
（12）网站名称：非国家级单位网站名称中不能含有“中国”、“国家”、“中央”等字眼！个人备案的网站名称不能含地名，不能含“博客”、“论坛”、等，更不能含“科技”、“公司”、“会所”等明显属于企业站点的相关字眼；企业或组织机构备案，请填写公司或组织机构全称!
（13）网站地址：首页地址必须是 www.+备案域名，例如: www.123.com
（14）网站域名：所填写的域名是你购买的一级域名，例如：123.com，如果是中文域名，我们将自动增加一条xn--的记录。多域名回车，一行一个。
（15）前置审批类：按照《互联网信息服务管理办法》国务院令第292号第五条规定：从事新闻、出版、教育、医疗保健、药品和医疗器械等互联网信息服务，依照法律、行政法规以及国家有关规定须经有关主管部门审核同意的，在申请经营许可或者履行备案手续前，应当依法经营经有关主管部门审核同意。

4.2 非经营性备案信息报备注意事项
（1）通信地址要详细，明确能够找到该网站主办者。
（2）证件地址要详细，按照网站主办者证件上的注册地址填写。
（3）网络购物、WAP、即时通信、网络广告、搜索引擎、网络游戏、电子邮箱、有偿信息、短信彩信服务为经营性质，需在当地管局办理增值电信业务许可证后报备以上网站。非经营性主办者请勿随意报备。
（增值业务许可证，即ICP证，最低要求注册资金100万，只有满足此要求才有可能达到基本服务质量，保障用户的利益。）
（4）综合门户为企业性质，请网站主办者以企业名义报备。个人只能报备个人性质网站。
（5）博客、BBS等电子公告，目前四川管局没有得到上级主管部门明确文件，暂不受理，请勿随意选择以上服务内容。
（6）网站名称：不能为域名、英文、姓名、数字、三个字以下。
网站主办者为个人的，不能开办“国字号”、“行政区域规划地理名称”和“省会”命名的网站，如“中国XX网”、“四川XX网”或“成都XX网”。
网站主办者为企业的，不能开办“国字号”命名的网站，如“中国XX网”。且报备的公司名称不能超范围，如公司营业执照上的公司名称为“
成都XX网”请勿报备“四川XX网”。
（7）网站名称或内容若涉及新闻、文化、出版、教育、医疗保健、药品和医疗器械、影视节目等，请提供省级以上部门出示的互联网信息服务前置审批文件，管局未看到前置审批批准文件前将不再审核以上类型网站的备案申请。相关说明及规定见：http://www.028beian.com/article.asp?id=85
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